HAZIREND

Csillagberek Waldorf Ovoda
1042 Budapest, Arpad Gt 161-163.

., . Készitette: Demeter Eva
Intézmény OM-azonositdja: 201646 S «
intézményvezet6
Legitimacids eljaras — Az érvényességet igazol6 alairasok:
..... /2018. (......) hatarozatszamon elfogadta: Véleménynyilvanitok:
AlAITAS: e AlBITAS: e
NEV: ettt eeeaeees NEV: e e
nevel6testilet nevében 6vodaszék nevében
F N 1 1
NEV: i
szakalkalmazottak nevében

...f/2018. (...) hatarozatszamon jévahagyta:

igazgato Ph.

Egyetértését kinyilvanito:
A 1 T3 USSR

NV et
fenntartd nevében

AlAITAS: oo

NV ettt ee et
m(ikodtetd nevében

Hatalyos: a kihirdetés napjatdl, 2018.szept. 01.

A dokumentum jellege: Nyilvanos
Megtalalhatd: ovoda.csillagberek.hu

Verziészam: 2018/1 eredeti példany

Iktatészam:



http://www.csillagberek.hu/

Csillagberek Waldorf Ovoda Hdzirend

l. A hazirend jogszabalyi alapja
1.) 2011. évi CXC. Torvény a nemzeti kdznevelésrdl
2.) 2011. évi CLXXXVII. Térvény a szakképzésrdl

3.) 20/2012. (VIII.31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérél és a kdznevelési
intézmények névhasznalatardl

4.) 20/2012.EMMI rend modositasa (32/2015. (VI.19.)

I. A hazirend célja

Jelen dokumentum célja a belsé intézményi életnek, a benne dolgozdéknak, valamint az intézmény neveld
munkajat igénybe vevék kapcsolatanak szabalyozasa.

1R Bevezeto

Az 6vodank nevelési alapelveit a WOP (Waldorf Ovodapedagdgiai Program) hatarozza meg. A waldorf
Ovoda olyan szocialis intézmény, ahol a waldorf program alapjan élink egyutt a gyermekekkel. A waldorf
6voda minden apré mozzanataval a kisgyermek életformajat szolgalja. Elvarasok helyett érzelmi biztonsagot
nyujt, melyben a neveld évja a gyermeknek a fejléds, belsé vilagat, valamint ezen érési folyamatok egyéni
tempojat; torekszik ezek megismerésére, megértésére, tiszteletben tartasara.

Ez a hazirend a Csillagberek Waldorf Ovodaba jaré gyermekekre, azok sziileire, pedagégusaira és a
pedagogus munkat segitékre vonatkozik.

V. Az 6voda nyitva tartasa
Az 6voda éplilete reggel 7 oratdl délutan 15.30 oraig tart nyitva:
A gyermekek érkezése: 7 6ra 30 perctdl — 8 6ra 30 percig
A gyermekek tavozasa: 13 ératol — 13 6ra 30 percig

A délutani pihen6t kdvetd tavozas: 15 6ra 15 perctdl — 15 6ra 30 percig

V. Hianyzasok, betegségek és késés kezelése

A gyermekek 6vodabdl valé tavolmaradasat minden esetben be kell jelenteni személyesen vagy telefonon
(sms-ben is). Az 6voda telefoniigyeletet tart: 7 6ratél 7 éra 30 percig, illetve 13 6ra 30 perctdl 14 6raig.

Kérik a sziléket, hogy Ovodaba valé érkezéskor jelezzék a gyermekek ittlétét széval, jellel,
szemkontaktussal, tavozaskor pedig az elvitelét. Jelezzék elére, ha a gyermeket a sziilein, nagyszilein kivil
mas felnétt viszi haza.

A gyermekek biztonsaga érdekében az udvari kaput mindig zarva tartjuk. Minden szil6t, felnétt kisérét
kérlink, hogy lgyeljenek arra, hogy a kapu kulcsra legyen zarva.

A gyermekek tavolmaradasat indokolt esetben az 6vondk engedélyezhetik, a kérelmet irasban kérjuk
benyuijtani. Az engedélyt megadottnak kell tekinteni, ha a kérelemben bejelentett tavolmaradas id6tartama
nem haladja meg nevelési évenként a két hdénapot. Az elére egyeztetett pihenénapokat és a beszoktatasi
id6t szintén igazoltnak tekintjik. Harom napnal hosszabb, betegség miatti tavollét utan a gyermek csak
orvosi igazolassal latogathatja az 6vodat.

e A nyari szinet utan és az els6 évodai nap latogatasa el6tt, orvosi igazolas sziikséges arrél, hogy
a gyermek egészséges és kdz0sségbe mehet
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e Beteg gyermek az 6vodaban nem tartézkodhat. Lazas, hasmenéses, hanyds gyermek szileit
azonnal értesitjik. llyenkor a tdbbi, egészséges gyermek és sajat gyermekik érdekében
haladéktalanul érte kell jonni és az orvosnak meg kell mutatni.

e Az Ovodaban balesetet szenvedett gyermeket azonnal ellatjuk, amennyiben az szikséges
orvoshoz visszik.

e Ha a gyermek fert6z6 gyermekbetegségben szenved, kérjik a sziléket, értesitsék errél az
ovodat haladéktalanul.

o Tetlivel fert6zott gyermek az dévodat mindaddig nem latogathatja, amig a serkék nincsenek
eltavolitva.

e Labadozo, még gydgyszert szedé gyermek nem johet 6vodaba. Az 6vénbknek a nap folyaman
gyogyszert beadni tilos, kivéve allergia elleni gyégyszer.

Ha gyermek nem ér be az 6vodaba 8:30-ig, a napirendhez igazodva a szabad jaték végeéig tudjuk fogadni a
gyermekeket, késébb nem, mivel érkezése megzavarna a kdzds foglalkozasokat.

2015 szeptember 1-t6l az Nkt. 8.§ (2) bek. értelmében minden 3 évét augusztus 31.napjaig betdltott
gyermek a nevelési év kezd® napjatdl legalabb napi 4 6éraban 6vodakoételes. Kivéve az 5 életévét be nem
toltott gyermek, ha felmentették vagy csaladi napkézivel valtja ki az 6vodat.

Ha a gyermek igazolatlan hianyzasa:

e meghaladja az 5 napot, az intézményvezetdnek értesiteni kell a gyermekjoléti szolgalatot és a
gyamhatosagot;

o eléri a 10 napot, az intézményvezetbnek értesiteni kell a szabalysértési hatésagot;
e eléri a 20 napot, az intézményvezetbnek értesiteni kell a gyamhatdsagot.

Amennyiben az évodakoételes gyermek (aki adott nevelési év majus 31-ig betdlti a 6. életévét), az iskolai
életméddra felkészit6 foglalkozasrdl egy nevelési évben 10 napnal igazolatlanul tébbet mulaszt, értesitjik a
gyermek lakdhelye szerint illetékes jegyz6t. [20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51.§ (4)]

VI. A gyermekek ovodai tartézkodasanak szabalyai
A gyermekek az 6vodaban fejlettségiknek megfelelé balesetvédelmi nevelésben vesznek részt.

A gyermekek 6vodai ruhazatat jellemezze praktikussag, kényelem és tisztasag. Szikséges az atoltdzéshez
valtocipd, tartalék ruha, a kinti jatékhoz esékabat, gumicsizma, vizhatlan nadrag, napsapka vagy kenddé
(lasd részletesen Flveskony). Az euritmiahoz a ruhat és a cip6t az évoda biztositja. A ruhadarabokat névvel
ellatva, az erre kijelolt helyen kell elhelyezni.

A gyermekek az 6voda létesitményeit, helyiségeit csak 6vondi vagy szildi feligyelettel hasznalhatjak. Az
6voda helyiségeit mas, nem oktatédsi nevelési célra atengedni csak a gyermekek tavollétében, a
Fenntarté/Intézményvezetd engedélyével lehet.

A gyermekek az 6vodaban délelétt csak tizérait fogyasztanak, mely mindig az adott napnak megfelel§
gabonabdl készil. Nem illendd a tébbi gyermekkel szemben, ha a gyermek az évodaban otthonrdl hozott
élelmiszert fogyaszt. Edességet az 6vodaba hozni csak 6vodapedagégusi engedéllyel szabad. Az ebédet
beszallitotol rendeljuk.

Az 6vodaban lehetbleg otthoni jatékot ne hozzanak, ezekért felelésséget vallalni nem tudunk.

A gyermekek hazavitelekor, az udvaron a varakozas idejében a gyermekért érkez6 felnétt felelés a gyermek
testi épségéért.

Az 6voda elhagyasakor az 6vodat bezaré felnétt ellendrizze, hogy minden ablak be van-e zarva. llletve a
bejaratnal aramtalanitsa a fékapcsolot.
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Az 6vodaban talalhato tlizzard ajtdé csak menekiilési Utvonalként hasznalhaté. Az iskolaba a kerti kapun és
az utcan keresztll lehet eljutni.

Az 6vodaba lépéskor a kinti cipd levételét kérjik mind a felnéttektél, mind a gyerekektdl. Benti cipd,
vendégpapucs hasznalata javasolt.

VII. Tajékoztatasi rend
A szll6k tajékoztatasa tébb forumon keresztil térténik:

o faliljsag,
e e-mailes levelezélista,
e honlap,
e szil6i estek (havonta, minden hénap elsé szerdaja),
o szUl6i kozdsség altal kezdeményezett eléadasok, beszélgetések, fogadoorak,
o kbzbs rendezvények,
o esetenkénti rovid megbeszélések.

A gyermek fejlettségérdl a sziilék tajékoztatast kaphatnak a fogadddrakon torténé pedagodgiai beszélgetések
soran.

Napi kapcsolattartasra az 6voda el6tt és utan van réviden lehetéség, a gyermek kézbdél kézbe toérténd
atadasa soran. A gyermekek napirendje érdekében napkdzben az 6vondk figyelmét se a gyermekekkel
kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre ne vonjak el. Szikség esetén a megbeszélésre kdzdsen
keressuk meg a megfelel format.

VIII. Az 6voda munkarendje

VIIl. 1. Az 6évoda éves munkarendje

Az évodai felvétel és jelentkezés kotelez6 szabalyai szerint felvettnek tekinthetd az a gyermek, aki konkrét
idépont megjeldléssel irasbeli jogosultsagot kapott az 6vodai elhelyezésre.

Az 6vodai nevelési év az adott év szeptember 1-jétél a kdvetkezd év augusztus 31-ig tart.
Szinetek:

o Oszi sziinet

e Téli sziinet

e Farsangi szlinet

e Tavaszi szlnet

e Nyari szlnet
A szlinetek pontos idejét a tanév kezdetén az elsd szlil6i esten ismertetjuk.

A Fenntarté rendelkezése szerint az évoda a nyar folyaman a felmért szll6i igényekhez igazodva tart
ugyeletet, amennyiben Ulgyeletre nincs igény, ugy nyaron zarva tart.

Az 6voda a nevelési év folyaman 6t alkalommal nevelés nélkili munkanapot szervez. Ezekrél a napokrdl
legalabb hét munkanappal megel6zéen értesitjik a szuldket.
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VIIl. 2. Unnepek rendje

A Waldorf-pedagdgia hagyomanyai szerint az 6voda az alabbi Ginnepeket tartja meg a nevelési év soran:

Betakaritas tnnepe (nyilt)
Szent Mihaly Gnnepe

Szent Marton Gnnep (nyilt)
Szent Miklés Ginnep

Advent (nyilt)

Vizkereszt

Farsang (nyilt)

A tavasz kezd&napjanak Uunnepe
Husvét

Mennybemenetel

Pinkésd

Nagyok/ csemeték bucsuztatoja

Szent Janos nap — Nyar-linnep (nyilt)

VIII. 3. Napirend

7:00 — 7:30: 6vonéi felkészllés

7:30 — 8:30: gyermekek érkezése

8:30 — 9:30: szabad jaték és dnkéntes mivészeti tevékenységek

9:30 — 10:00: rendrakas, reggeli kor

10:00 — 10:15: korjaték, euritmia, torna

10:15 — 10:30: WC-hasznalat, kézmosas, 6lbéli jaték

10:30 — 11:00: k6z0s tizorai

11:00 — 12:30: 6ltdzkoddés, udvari jaték, levegbzés, visszadltdzés

12:30 — 12:45: napi mesemondas

13:00 — 13:30: 6ltdzkddés, a gyermekek hazabocsatasa

13:30 — 14:00: a nap lezarasa (6vondk)

13:00 — 13:30: ebéd

13:30 — 14:00 oltozkodés, alvashoz elékésziilet

14:00 — 15:00: pihend

15.00 — 15:15 6ltézkddés

15:15 — 15:30 hazabocsajtas

A pedagégiai programbdl, Unnepek id6épontjaibél addddan a pénteki délutan nincs délutani pihend
megtartasara lehet8ség.
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VIIl. 4. Hetirend

Hétf6: rajzolas méhviasz krétaval

Kedd: gyapjukép készités filctablara euritmia testnevelés
Szerda: méhviaszgyurmazas,

Csutortok: formazas

Péntek: akvarellfestés

VIIl. 5. Nyilt napok rendje

Az intézmény — igény esetén — lehetfséget teremt az dvodai élettel és az évodaval valé megismerkedésre
6vodaskor alatti gyermekek és szilleik részére nyitott délutanok keretében. Ezeket a délutanokat az
intézmény nevelbtestilete altal elfogadott Waldorf-6vodapedagégus tartja heti egy alkalommal, az
6vodaban. A foglalkozas alatt a gyermekek hasznalhatjak az 6voda helyiségeit és jatékait.

A felvételi id6északban az 6voda irant érdekl6dd szulbket az ovondknek, illetve a Sziléi Kozosségnek
tajekoztatniuk kell a Waldorf-pedagogia alapelveirdl, a helyi nevelési programrdél, valamint az 6voda
mikodésének rendjérdl (Szervezeti és Miikddési Szabalyzat).

IX. A gyermekek jutalmazasanak és fegyelmezésének elvei és formai

A gyermekek jutalmazasa személyiségének fejlettségétdl fliggben, életkori sajatossagait figyelembe véve
fokozatosan és kovetkezetesen egyénre szabottan torténik. Ezek az alabbiak lehetnek:

o elismerd tekintet,
e simogatas,

o Olbe vétel,

e szoObeli elismerés,
o dicséret,

o példaallitas.

A kOzOsség altal felallitott szabalyok athagasa esetén a gyermek kiilon feladatot kap, ily médon emeljik ki a
rendbontd tevékenységbdl és tereljik el figyelmét a rendbontasrél. Vegyes életkoru csoport esetén a
fegyelmezést a szokasrend és szabalyok atorokitése is kivalthatja.

X. Rongalas

Az intézmény balesetmentes és biztonsagos hasznalhatésagaért és az intézményben 1évd eszkdzok
karbantartasaért a Fenntarté felel. A Fenntartdé a karbantartasi feladatokat a Szil6i Kézdsség utjan
biztositja.

A meghibasodott eszkdzoket, berendezéseket a pedagogusok kotelesek a gazdasagi Ugyintézd
tudomasara hozni és részére a hibas eszkdzoket atadni a hiba megjeldlésével. Ujbdli hasznalatbavétel a
javitas utan lehetséges.

Az intézményben, annak felszereltségében és berendezési targyaiban okozott kart a karokozénak meg kell
tériteni.
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Jogok és kotelességek

A nemzeti koznevelésrél szold 2011. évi CXC. torvény 25.§ (2) és 46.§ (3) (a) (b) (f) (g) pontjai az alabbiakat
mondjak ki.

,25.§ (2) Az 6voda hazirendje a gyermeki jogok és kételességek gyakorlasaval, a gyermek évodai
életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitia meg. Az iskola és a kollégium hazirendje allapitja
meg az e térvényben, tovabba a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorlasanak és — a
tanulmanyi koételezettségek teljesitésén kiviil — a kételezettségek végrehajtasanak maodjat, tovabba
az iskola, kollégium altal elvart viselkedés szabalyait.”

és ,46.§ (3) A gyermeknek, a tanulénak joga, hogy

@ képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfelel6 nevelésben és oktatasban
részesliljon, képességeit figyelembe véve — az 2011. évi CXC. térvény 2. § (1) bekezdésében
meghatarozott jogat szabadon érvényesitve — tovabbtanuljon, tovabba alapfoki mivészetoktatasban
vegyen részt tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében.

(b) a nevelési és a nevelési-oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék és
oktassak, ovodai életrendjét, iskolai tanulmanyi rendjét pihendid6, szabadidd, testmozgas beépitésével,
sportolasi, étkezési lehet6ség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelben alakitsak kKi.

[..]

(f) személyiségi jogait, igy kilbnésen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valé jogat,
Onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez val6 jogat a nevelési-
oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen
Jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a miivel6déshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat.

() allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megklldénbdztetett ellatasban — kiilénleges
gondozasban, rehabilitaciés célu ellatasban — részesiiljén, és életkoratdl fliggetlenil a pedagdgiai
szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.”

A fenti pontok alkalmazasaval és azok szellemét figyelembe véve jelen hazirendben a szil6kkel és a
gyermekekkel kapcsolatban az alabbi megallapitasokat tesszuk.

Xl. 1. Sziil6i jogok és kotelességek

A szll6k csatlakozasi szandékuk kijelentésével egyidejlileg kotelezettséget vallalnak arra, hogy beiratott
gyermekik 6vodai jogviszonyanak fennallasa alatt az Alapitvany részére rendszeres tamogatast nyujtanak,
amely egyfel6l az 6voda mikodési feltételeinek biztositasdban valé személyes kdzremikddést
(munkavégzést), masfeldl rendszeres pénzbeli hozzajarulas teljesitését jelenti.

Xl. 2. A gyermek, illetve képvisel6jének jogai
A gyermek, illetve képvisel6jének (szul6) joga, hogy

e a gyermek a nevelési intézményben, biztonsagban, egészséges kérnyezetben nevelkedjék. az
6voda életrendjét életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki.

e a szllé a gyermek fejlédésérdl részletes és érdemi tajékoztatast kapjon, s ha kell, akkor a
neveléshez az 6vodatdl tanacsot, segitséget kapjon.

o tajékozddjon, véleményt mondjon, és javaslatot tegyen a gyermekekkel kapcsolatban.
megismerje az évoda nevelési, pedagogiai programjat.

e részt vegyen az 6voda altal szervezett programokon, rendezvényeken.
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e a gyermek képviselbje (szll6) valaszthat, illetve valaszthatdé a szll6i kdzdsség
tisztségviseldjének.

e hasznalja az 6voda létesitményeit, helyiségeit, felszerelését. egyéni lgyeivel az 6vondkhoz
forduljon.

e vitas Ugyekben, problémas esetekben segitséget kérien az 6vondkidl, valamint a Sziléi Szék,
illetve a Kuratérium tagjaitol. Lasd: Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat/Fliveskdnyv-Panaszutak

XI. 3. A gyermek, illetve képviseldjének kotelességei
A gyermek, illetve képviselSjének (szul8) kdtelessége, hogy

e Ugy éljen jogaival, hogy azzal masok érdekeit ne sértse, valamint mast ne akadalyozzon
jogainak gyakorlasaban.

o figyelmesen, fegyelmezetten és tevékenyen vegyen részt az évodai életben.
e ismerje meg és tartsa be a hazirend elGirasait.

e Ovodaban és o6vodan kivill viselkedjen életkoranak megfeleléen kulturaltan, magatartasaval
mutasson példat.

e megjelenése, Oltozkodése apolt és izléses, életkoranak megfelel6 legyen.
e vigyazzon az évoda felszerelésére, berendezéseire.
e (vja maga és tarsai egészségét és testi épségét.

o tartsa meg a kdzlekedési, a balesetvédelmi és a tlizrendészeti szabalyokat.

XII. Téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések

Az évoda téritési dij és tandijmentes, az évoda mikodésének teljes finanszirozdsat a Fenntarté végzi a
hozza beérkezd allami normativa finanszirozasbdl, valamint az alapitvanyi tamogatasokbdl.

XII. Szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

Az o6voda téritési dij és tandijmentes, igy szocialis tamogatas megallapitasara az évodai mikodés keretei
kdzott nincs szlikség.

XIV. A gyermek altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo
dijazas szabalyai

A gyermekek altal elGallitott alkotasok nem kerlinek dijazasra, értékesitésre. A mivészeti tevékenység
soran keletkezett alkotasok az o6vodaban kerllnek kidllitasra, ahol a szll6k megnézhetik azokat. Az
alkotasok egy részét dsszegyljtve megkapjak a gyerekek, a tdébbi pedig Ujrahasznositasra kerul.

e A méhviasz krétarajzok, illetve az akvarell festmények az 6lt6z8ben tekintheték meg egy héten
keresztll, majd az 6vénd Osszeszedi Oket. Az 6vodabol vald ballagasakor minden gyermek
megkapja az 6vodai évek soran készitett rajzokat, festményeket.

o Afilctablara készitett gyapjuképek és a méhviasz gyurmabdl készilt figurak 6t napig tekintheték
meg az Oltéz6ben, majd az 6vondé Osszegyljti a filctablakat, a gyapjut eltavolitia roéla
Ujrafelhasznalas céljabol és igy jar el a méhviasz gyurma figurakkal is. Kivételt képez az advent
idején elkészitett betlehemes talka.
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XV. A hazirend elérhetésége
A hazirend az érdekl6dé szuldk, valamint kilsé személyek szamara az alabbi helyeken érheté el:
e OGvoda honlapja,

e helyben szokasos modon felolvasva és kifliggesztve, minden érintett csaladnak e-mailben
elklildve év elején.

XVI. A hazirend hatalya

A hazirend mindenki szamdra nyilvanos, az intézményben jél lathat6 helyen kiflggesztésre kerdl.

A hazirendet a térvény altal meghatarozott id6szakonként felll kell vizsgalni.

Budapest, 2018. szeptember 1.



